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Desarrollo de la Agenda 
 

1. Revisión del acta de entrega:  

• Componente académico: se realiza un archivo digital con todos los documentos pertinentes a la gestión pedagógica de la institución. El director 
local hace una verificación aleatoria de los enlaces para determinar su funcionamiento. Recomendación: el drive debe ser institucional para que la 
información quede centralizada y pueda acceder el nuevo rector y no se requieran solicitar permisos. 

• Fondos de servicios educativos: 

• Presupuesto y Tesorería: formatos de cierre presupuestal, aclarar el numero de resolución y si es la del rector saliente, aprobación del 
presupuesto y tarifas 2024, plan anual de adquisiciones, formatos de proyectos de inversión (se anexen en físico). A la fecha se tiene una ejecución 
del 75%. Manejo de cuentas y token, se dejan las respectivas observaciones.  

• Contabilidad: Se verifican por parte del profesional del eje financiero los documentos relacionados con la contabilidad y sus respectivos soportes 
según lo mencionado en el acta de entrega. Estados financieros, certificación, notas, Manual de procesos y procedimientos contables, Formato 
Único de Ingresos y bajas. Radicación de información exógena a la DIAN, Radicados de reportes de información Contraloría de Bogotá y estados 
de cuenta de la dirección de la DIAN, entrega de la firma electrónica DIAN.  Se dejan las respectivas observaciones y se hacen los ajustes en el 
acta de acuerdo con las recomendaciones de los profesionales del eje financiero y eje jurídico/contractual Recomendación el Manual de procesos y 
procedimientos contables debe ser adoptado por el Consejo Directivo. Elevar la consulta a Secretaria de Educación y en caso del concepto se 
realizará la gestión de adopción por Consejo Directivo. Se aprueba a través del Comité Técnico de Sostenibilidad contable mediante resolución no 
12 que se anexa al acta.  

• Contratación: se hace entrega de los documentos correspondiente a la contratación de la institución. Relación de contratos suscritos, contratación 
directa y por régimen especial. Contrato del contador y de transporte se hacen por menor cuantía, salidas pedagógicos. Pólizas de cumplimiento 
por parte del contratista. Entrega del usuario del SECOP. 

• Inventarios:  Se describe la actualización del inventario según formato y directrices establecidas por la SED, se verifican los enlaces de acceso, 
traslado de bienes y AZ de inventarios por dependencias 2024. La recomendación del profesional es que las novedades administrativas estén 
debidamente documentadas. las respectivas observaciones señaladas por la profesional del eje jurídico/contractual, el profesional del eje financiero 
y del director local se dejan consignadas en el acta Inventario individualizado cada uno se hace responsable de sus bienes a cargo y en caso de 
daño el responsable ajusta. Compartir el archivo de inventario unificado y se incluye como enlace en el acta de entrega y la legalización de los 
bienes.   

• Otros: Rendición de cuentas a la comunidad, digitalización y manejo de la página web. Resoluciones firmadas a la fecha: veinte (20) se entregan 
en 48 folios. Carpeta de actas del Consejo Directivo:5 actas en 86 folios para el 2024.Informes de auditoria de control interno, contraloría Nacional y 
Distrital. Pagaduría, (2 folios) Almacén (en el apartado rendición de informes).    
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• <<Compromisos adquiridos>> 
 
Se recomienda la verificación del informe y las novedades por parte del rector entrante para que sean tenidas en cuenta y subsanadas. 
 
Sin otro particular se da por concluida la reunión a las 1.00 p.m., A continuación, firman los profesionales que acompañan la entrega.  

 

 




